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UNIVERSIDAD DEL VALLE
CONSEJO SUPERIOR

ACUERDO No. 005
Febrero 10 de 2003

"Por la cual se crea la Divisién de Admisiones y Registro Académico de la
Universidad, se define su estructura y se establece su Planta Definitiva de Cargos"

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD DEL VALLE, en uso de sus
atribuciones, y en especial de las contenidas en el literal b) del
Articulo 18°. del Estatuto General, y

CONSIDERANDO :

1. Que la Universidad del Valle, a través de la Escuela de Ingenieria Industrial y
Estadistica de la Facultad de Ingenieria, adelanta el estudio de mejoramiento de
procesos denominado “Proyecto Univalle Siglo XXI”;

2. Que en el informe final correspondiente a los procesos de Admisiones,
Registro Académico y Matricula Financiera, el Proyecto Univalle-Siglo XXI
contiene recomendaciones sobre la estructuracién y el dimensionamiento de
una nueva dependencia, acorde con los procesos, competencias Yy
responsabilidades a su cargo;

3. Que las recomendaciones presentadas por el Proyecto Univalle Siglo XXI
fueron analizadas y acogidas por las diversas instancias de la Direccién de la
Universidad, después de ser socializadas y discutidas con los representantes de
los estamentos directamente implicados;

4. Que la nueva estructura debe ser coherente con la misién de la Universidad y la
btsqueda de la excelencia de la Institucion, siguiendo los principios del servicio
a lo académico, en concordancia con el Articulo 22 del Estatuto General;
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ACUERDA:

ARTICULO 1°. Crear la Divisiéon de Admisiones y Registro Académico

como un Organo ejecutivo de cardcter académico
administrativo adscrito a la Vicerrectoria Académica de la Universidad, que tiene
como funcioén general, dirigir de manera centralizada los procesos de admision y
seleccion de los estudiantes a los diferentes programas académicos de pregrado y los
de admisién a los estudiantes de posgrado de la Universidad, llevar el registro de los
procesos académicos de los estudiantes de la Instituciéon y expedir la facturacion
correspondiente a los derechos de matricula.

ARTICULO 2°. ESTRUCTURA DE LA DIVISION DE ADMISIONES
Y REGISTRO ACADEMICO

La Divisién de Admisiones y Registro Académico tendra la siguiente estructura
organica:

Jefatura de la Division

Area de Admisiones

Area de Registro Académico
Area de Matricula Financiera

LN =

Se anexan y hacen parte del presente Acuerdo el organigrama correspondiente a la
Divisiéon de Admisiones y Registro Académico y los documentos correspondientes
a las funciones de las coordinaciones y los perfiles y funciones del personal
adscrito a la Division.

ARTICULO 3°. JEFATURA DE LA DIVISION

El Jefe de la Divisién de Admisiones y Registro Académico de la Universidad es el
responsable de la gestion y funcionamiento del servicio en dicha dependencia.

Son funciones del Jefe de la Divisién de Admisiones y Registro Académico:
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a)

Cumplir y velar por el cumplimiento del Reglamento y demés normas que
rigen los procesos a su cargo.

Planificar, gestionar y evaluar las actividades de la Divisiéon de Admisiones y
Registro Académico, de acuerdo con las disposiciones vigentes y las
directrices que al efecto aprueben los 6rganos de gobierno académico de la
Universidad y, especificamente la Vicerrectoria Académica como autoridad
responsable del Servicio.

Asesorar al superior jerdrquico en el disefio de planes, politicas y estrategias
de desarrollo segin el drea de su especialidad a fin de apoyar la actividad
académico - administrativa de la Universidad.

Coordinar y supervisar el trabajo del personal destinado a la Divisién de
Admisiones y Registro Académico, asignando sus tareas especificas.

Realizar informes técnicos, memorias, estadisticas en el ambito de su
competencia.

Desarrollar la politica de recursos humanos del personal adscrito al servicio,
de acuerdo con las directrices establecidas por la Direccién Universitaria.

Suscribir los certificados, actas y constancias de orden académico expedidos
por la Division.

Ejercer cualquier otra funciéon que le sea asignada por el Vicerrector
Académico, el Consejo Superior o el Rector.

ARTICULO 4°. Funciones especificas de la Division de Admisiones y

Registro Académico.

La Division de Admisiones y Registro Académico estd conformada por tres
coordinaciones asf:

Coordinaciéon de Admisiones, que tiene las siguientes funciones especificas:

a)

Inscripcion y seleccion de los aspirantes a los programas académicos de
pregrado.
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b)

h)

Inscripcién de los aspirantes a los programas académicos de posgrado.

Admisién de estudiantes a los programas académicos de pregrado y
posgrado de la Sede Central y de las Seccionales y Sedes Regionales y los que
se ofrecen en convenio con otras instituciones de Educacién Superior.

Admisién por transferencia a los programas académicos de pregrado y
posgrado de la Sede Central y de las Seccionales y Sedes Regionales y los que
se ofrecen en convenio con otras instituciones de Educacion Superior.

Colaborar con las unidades académicas y con las coordinaciones de pregrado
y posgrado en la difusiéon y promocion de la oferta académica de la
Universidad.

Colaborar con las unidades académicas en la aplicaciéon de las pruebas
adicionales de aptitud que se aplican en los procesos de selecciéon a los
diferentes programas académicos de pregrado.

Asignacioén de cupos libres en asignaturas de pregrado o posgrado en la Sede
Central y en las Seccionales y Sedes Regionales.

Tramite de las solicitudes de cambio de Sede de los estudiantes de la
Universidad.

Coordinacién de Registro Académico, que tiene las siguientes funciones
especificas:

a)

Elaboracién y custodia de las fichas académicas de los estudiantes de la
Universidad.

Coordinar y revisar el registro y actualizacion en el sistema, de las notas
correspondientes a los estudiantes de la Institucion.

Dar fe de la situaciéon académica de los estudiantes activos, retirados o
graduados y expedir las certificaciones que sean solicitadas sobre estos
aspectos.

Coordinar los procesos de matricula académica de los estudiantes de la
Institucion.
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e)

h)

Coordinar y publicar la programacion de las actividades de docencia regular
de la Universidad.

Expedir los diplomas y actas para estudiantes de la Institucion.
Definir las fechas para grados, coordinar los procesos de graduacién de los
estudiantes y colaborar con la Secretaria General y las unidades académicas

en la organizacion de las ceremonias correspondientes.

Custodiar el archivo de gestiéon y el archivo histérico correspondiente a las
fichas académicas de los estudiantes de la Universidad.

Coordinacion de Matricula Financiera, que tiene las siguientes funciones
especificas:

a)

Liquidacion y facturaciéon de recibos de pago para estudiantes antiguos y
admitidos por procesos de seleccién, reingreso, transferencia y traslado de
pregrado y posgrado.

b) Coordinar con la Divisiéon Financiera la consolidacion de los pagos de
matricula efectuados en las entidades financieras.

c) Aplicacién de exenciones, becas y convenios reglamentarios para efectos de
matricula financiera.

d) Negociacion de los bonos de alimentaciéon.

e) Colaborar con la Vicerrectoria de Bienestar Universitario en los estudios
socio-econémicos de los estudiantes que solicitan reliquidacién en su
matricula financiera.

f) Expedir paz y salvos y constancias relacionadas con la matricula financiera de
los estudiantes.

ARTICULO 5°. PLANTA DE CARGOS

La siguiente es la Planta de Cargos definitiva de la Division de Admisiones y
Registro Académico:
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DIVISION DE ADMISIONES Y REGISTRO ACADEMICO

DENOMINACION DEL CARGO | PUBLICO | OFICIAL | TOTAL

Jefe de Division 1

Coordinador de Area 3

Profesional 1

Técnico 8

Secretaria 2

Auxiliar Administrativo 8

Auxiliar de Oficina 4

TOTAL 27 0 27

ARTICULO 10°. Para efectuar adiciones o supresiéon de cargos que

modifiquen la presente Planta de Cargos, se requiere
aprobacion del Consejo Superior, previo estudio sobre la viabilidad administrativa
y financiera de las posibles modificaciones. Para el efecto, el Rector de la
Universidad es el tnico facultado para presentar las solicitudes en tal sentido,
cumpliendo los procedimientos definidos en el Estatuto del Personal
Administrativo.

ARTICULO 11°. Los nombramientos para ocupar cargos vacantes en la
Planta de Cargos de Empleados Publicos no Docentes,
estaran sometidos a verificacion de la viabilidad presupuestal respectiva.

ARTICULO 12°. Cuando se presenten vacantes, producto de renuncias,

jubilaciones,  destituciones, abandono de cargo,
declaratoria de insubsistencia y demads, ellas podran ser provistas con nuevos
nombramientos, previa sustentacion de la necesidad por parte de la dependencia y
el concepto favorable de la Oficina de Planeacién y Desarrollo Institucional y de la
Vicerrectoria Administrativa. Estos nuevos nombramientos deberdn utilizar las
partidas presupuestales disponibles.
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PARAGRAFO. Todo nombramiento debera tener disponibilidad de
cupo en la Planta de Cargos, certificada por la Division
de Recursos Humanos de la Vicerrectoria Administrativa.

ARTICULO 13°. Facultase al Rector de la Universidad del Valle para que,

através de actos administrativos, efectte traslados de
cargos con el respectivo cupo de planta entre dependencias, previa solicitud de las
unidades correspondientes y el concepto de una comisién integrada por el
Vicerrector Administrativo, el Vicerrector Académico y el Director de la Oficina de
Planeacién y Desarrollo Institucional.

ARTICULO 14°. Factltase al Rector de la Universidad del Valle para que,

dentro de los ciento ochenta (180) dias siguientes a la
expedicion de este Acuerdo emita los actos administrativos, que sean necesarios
con el fin de reglamentar los aspectos de esta disposiciéon que asi lo requieran.

ARTICULO 15°. Factltase al Rector de la Universidad del Valle para que,

mediante actos administrativos, efectie las
incorporaciones y cambie las denominaciones de los cargos que los servidores
publicos tienen en la actualidad, por las nuevas denominaciones, producto de la
expedicion de la presente Planta Definitiva de Cargos.

ARTICULO 16°. Cuando un docente sea desighado para desempenar

uno de los cargos de direccién en esta dependencia, el
tiempo que dedique al cargo académico - administrativo, podra ser reemplazado
con docentes contratistas en la dependencia a la cual se encuentra adscrito.
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ARTICULO 17°. Para el tratamiento e inclusién de los cargos de Auxiliar

de Oficina en la Planta de Cargos de Empleados
Puablicos no Docentes, asi como la vinculaciéon de personal a estos cargos, se
procederd segtn lo establecido en la modificacion de la Convencién Colectiva de
Trabajo suscrita el 11 de junio del afio 2001, entre la Universidad del Valle y el
Sindicato Nacional de Trabajadores y Empleados Universitarios de Colombia -
SINTRAUNICOL-, Seccional Cali.

ARTICULO 18°. La Oficina de Planeacién y Desarrollo Institucional
realizard el seguimiento periédico a la Planta de

Cargos aprobada.

ARTICULO 19°. El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su

expedicion y deroga todas las disposiciones que le sean
contrarias, en especial el Acuerdo N°009 del 1 de Octubre de 2002, emanada del
Consejo Superior.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Santiago de Cali, en el Salén de Reuniones del Despacho del Gobernador
a los 10 dias del mes de Febrero de 2003.

El Presidente,

GERMAN VILLEGAS VILLEGAS
Gobernador Departamento del
Valle del Cauca
OSCAR LOPEZ PULECIO
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Secretario General
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