INSTRUCTIVO PARA REALIZAR LA MATRICULA ACADEMICA

%g Usuario Estudiante

éQué es el médulo de MATRICULA ACADEMICA?

El modulo de Matricula Académica es aquel que permite realizar a los estudiantes y directores de programa una
matricula de asignaturas para un periodo determinado.

éCoémo ingresar a la aplicacion?

Para ingresar a la aplicacion solo debe acceder a la siguiente direccion en Internet: http://matricula.univalle.edu.co/
, Y hacer clic sobre el botdn [ Accesa Estudiantes ]

El sistema desplegara el siguiente formulario de autenticaciéon (Figura 1).

Ingresar al sistema ' {5t

™

Login :

Contrasena :

/i\i HO GUARDE 5U CONTRASENA EN EL HAVEGADOR WEB. RECUERDE QUE
SU CONTRASEHA ES PERSONAL E INTRAHNSFERIBLE.

Ingresar al Sistema Lirnpiar

Figura No. 1. Formulario de Autenticacion

El formulario de la figura anterior muestra los campos del login y la contrasefa de acceso. Alli usted debera digitar
su login y contrasefia asignados.

En la parte inferior del formulario se muestra el botén Ingresar al Sistema. Para ingresar dé clic sobre ese botén.

La estructura del campo login es la siguiente: Cddigo de Estudiante [guion] Cddigo del programa Académico.

Ef Ejemplo: Si su codigo de programa académico es 3743 y su cédigo de estudiante es 9910177, usted debe
digitar en el campo login lo siguiente:

9910177-3743

En el campo contrasefia debe digitar la que usted asigné para ingresar a los Sistemas Académicos.

n
N

NOTA: Los pasos para realizar el cambio o recuperacion de contrasefia se encuentran
en http://matricula.univalle.edu.co/Guia_Gestion_Claves.pdf

ADVERTENCIA: Si el login y la contrasefia ingresados son correctos, el sistema desplegara una pantalla que
le permitira dar inicio al proceso de matricula de asignaturas, de lo contrario, tenga en cuenta posibles errores
cometidos por usted e ingrese nuevamente el login y la contrasefia en los campos respectivos.


http://matricula.univalle.edu.co/
http://matricula.univalle.edu.co/Guia_Gestion_Claves.pdf

éComo se realiza el proceso de matricula Académica?

1 E proceso de matricula permite realizar dos tareas diferentes sobre las asignaturas, estas son: matricula y
cancelacion de asignaturas matriculadas. A continuacién se describe como realizar cada uno de estos procesos.

Inicialmente debe ingresar a la aplicacion y autenticarse como se indica en la seccion anterior. Una vez ingrese al

sistema, haga clic en el icono "Matricula Académica" que aparece en el Panel de Control (Figura 2)

Matricula Académica

Figura 2. Icono de Acceso al Proceso de Matricula

Inmediatamente, el sistema desplegara en la pantalla un formulario (Figura 3) que le permitira dar inicio al proceso

de matricula (adicién y/o cancelacidn de asignaturas).

Matricula Acadéemica de Asignaturas [ salir del Sisterna | @)

3

A I (o] >

Hombre: FUIZ GIRALDO ANA MELISSA Caoddigo: 9910177
Programa: (3743) INGEMIERIA DE SISTEMAS Sede: (00) CALI

Jornada: DI Periodo Académico: FEBREROQ/Z0MZ - JUNIDIZ012
Categoria Estudliante: REGULAR

Codigo Asignatura: | 7300370

D SEMIMNARIO 1Y | @ Adicionar Asignatura

F Ancidn sobre las Asignaturas

F Estudizarte

F Asignatura a Adicionar

Cadigo Gr Asignatura TM Crd Fnd Fecha Cancelacion

Generar Tabulado

Total f=ignaturas Matriculadas:
Total f=ignaturas Canceladas:
Total Craditos Matriculadaos:

[=1

Figura 3. Formulario Matricula

El formulario muestra en la seccién A las opciones de matricula disponible:

e Adicionar Asignatura
e Cancelar Asignatura

Para acceder a cada una de estas opciones basta con dar clic en el botdn que representa la opcion que desea realizar.



Matricula de Asignaturas

Existen dos formas de iniciar el proceso de matricula de una Asignatura la primera de ellas es utilizando el
formulario que es desplegado por defecto (Figura 3) o dando clic en el botén Adicionar mostrado en la seccién A del

formulario.
Adicionar

Para matricular una asignatura debe diligenciar el campo del formulario mostrado en la secciones B del mismo (Figura
3) y dar clic en el boton Adicionar Asignatura.

Adicionar Asignatura |
R,

Boton Adicionar Asignatura

Ef
Ejemplo: Si el Codigo de la Asignatura a matricular es 750037My da clic en el botéon matricular
Asignatura se desplegara en pantalla un mensaje de confirmaciéon como el siguiente:

Ventana de Confirmacion

9P

-

“/ iDesea MATRICULAR |a azsignatura:

SEMINARIO IV, T5003TM-017

AGD ° @

Si usted da clic en el botdn SI (mostrado en la seccion A) se desplegara el formulario mostrado por la Figura 4,
pero si da clic en el boton NO (seccién B), el sistema desplegara el formulario de la Figura 3 nuevamente.



T T ——
A <3/ La asignatura SEMINARIO IV, 750037M - 011U matriculada con &xto.

Matricula Académica de Asignhaturas [__salir del sisterra | @) a

F focion sobre las Asignaturas

Adicionar | Cancelar |
F Estudizrnte
Hombre: RUIEZ GIRALDD AL MELISZS Codigo: 9910177
Programa: (37431 INGEMIERIL DE SISTEMAS Sede: (007 CAL
Jornada: DIU Periodo Acadéemico: FEBRERO/ZMMZ - JUNIDGZMM 2

Categoria Estudiante: REGULAR
F Asignatura 3 Adicionar

Codigo Asignatura: | 750037 | Grupo:| 01 | [SEMNARIDV | &) Adicionar Asignatura
Codigo Gr Asignatura TM Crd Fnd Fecha Cancelacion
<TSIIETM 01 SEMINARIO Y N2 A
B Total Azignaturas Matriculadas: 1

Total Azignaturas Canceladas: O
Total Créditos Matriculadas: 2

Generar Tabulado |

Figura 4. Formulario matricula (matricular)

La seccion B del formulario muestra los datos de la asignatura matriculada.

Después de repetir el proceso de matricula para las otras 3 asignaturas el formulario que desplegara la aplicacion sera
el mostrado en la Figura 4 con las demas asignaturas matriculadas.

Cancelacion de Asignaturas matriculadas

Para iniciar el proceso de Cancelacion de una Asignatura matriculada debe dar clic en el botén Cancelar mostrado
en la seccion A de la Figura 3. Ahora la aplicacidon desplegara en la pantalla un formulario como el que se muestra en
la Figura 5.

Para Cancelar una Asignatura matriculada deberd diligenciar el campo del formulario mostrados en la
seccion A del mismo. Este campo solicita el codigo de la asignatura que se desea cancelar.

Después de ingresar el dato solicitado por el formulario debe dar clic en el botéon Cancelar Asignatura.

Cancelar Asignatura

Boton Cancelar Asignatura



Matricula Acadéemica de Asignaturas [_salir del istera | @' 3

FAccidn sobre | as Asignaturas

Adicionat | Cancelar |
F-Estudiante

Hombre: RUIZ GIRALDOD AMA MELISSA Codigo: 9910177
Programa: (37431 INGENIERIL DE SISTEMAS Sede: (000 CALI
Jornada: DI Periodo Académico: FEBRERO/Z01Z - JUNIDIZ012
Categoria Estudiante; REGULAR

A ¥ Asignatura a Cancealar
Cadigo Asignatu F50045M | |DISENC METODOS ORIEN| Cancelar Asignatura

©

Codigo Gr Asignatura TM: - Crd: Pl Fecha Cancelacion

Ta0037m 01 SEMIMARID W il 2 AP
7500480 01 DISERO METODOS ORIENTADOS OB il adoaE
Fa007sM 0 CORBA il 3 AE
Ta01oon: g SISTEMAS DISTRIBUIDGOS (E) i FoAE

Total Asignaturas M atriculadas: 4
Total A=ignaturas C anceladas: 0
Total Crédites hatriculados: 11

Generar Tabulado |

Figura 5. Formulario matricula (Cancelar Asignatura)

4 Ejemplo: Si el Cédigo de la Asignaturaa cancelar es 750048My da clic en el botén Cancelar
Asignatura se desplegara en pantalla una ventana de confirmacién como la que se muestra en la Figura 6.

Ventana de Confirmacion

2
“'4‘/ ;Dezea CAHCELAR |3 asignatura:
DISEHO ME TODOS ORIENTADOS OB J, T50048M -017

A B

Figura 6. Ventana de Confirmaciéon (Cancelacién de Asignhaturas)

Si da clic en el botén de confirmaciéon SI mostrado en la seccion A de la Figura 6, la asignatura sera cancelada y la
aplicacion debera mostrar un formulario como el de la Figura 7. Si da clic en el botén de confirmacién NO mostrado
en la seccién B, la aplicacion retornara al formulario mostrado en la Figura 5.



2 asignalura DISENO METODOS ORIENTADOS OB.J, 750048M - 01 fué cancelada con exii—

A< Lassgretia

Matricula Academica de Asignaturas

l

Salir del Sisterna | @

g

Jornada: DI

Codigo
Fa0037h

0045
Ta0073h
a0 0okd

Hombre: FUZ GIRALDD ARNA MELISSA
Programa: (3743) INGEMIERIA DE SISTEMAS

Gr
m
|
i}l
|

Codigo: 9910177
Sede: (007 CALI

F Accidn sobre |as Asignaturas

Adicionat | Cancelar

F Estudiante

Periodo Académico: FEBRERD/Z2042 - JUNIDI2012

Categoria Estudiante: REGULAR

Cadigo Asignatura: | Grupo:; _______________ | @

F Azignatura 3 Cancelar

Cancelar Asignatura

Asignatura

SEMIMARIC I3/

DISERC METODOS ORIEMTADCE OE
CORBA
SISTEMAS DISTRIBUIDOS (E)

Generar Tabulado |

TM Crd Fnd Fecha Cancelacion

= =z E =

2

3
3
3

AP
o ~
AE
AE

Total Asignaturas Matriculadas: 3

Total A=ignaturas C anceladas: 1
Total Creditos Matriculados: &

Figura 7. Formulario matricula (Cancelar Asignatura)

La seccion A de la Figura 7 muestra un mensaje indicando que la asignatura se canceld y la seccién B muestra en
color rojo la fecha de cancelacién de la asignatura.

L] . Ly . .
;\‘; NOTA: Observe que no soélo es la fecha de cancelacion la que aparece en color rojo, sino todos los datos de la
asignatura que ha sido cancelada.

L\» NOTA: El sistema funciona con la reglamentacién vigente para cada uno de los procesos, por tal motivo sélo
podra cancelar hasta dejar el nUmero minimo de créditos (seis para los estudiantes de la reforma) o de asignaturas
(dos para el caso de los estudiantes no cubiertos por la reforma). Otros elementos contemplados en el reglamento
también seran verificados.

Generar Tabulado de Matricula

Usted puede imprimir su tabulado inmediatamente despues de Adicionar y/o Cancelar asignaturas o puede ingresar
al sistema cada vez que requiera generarlo.

Para la primera opcidn, haga clic en el botén Generar Tabulado mostrado en la secciéon A de la Figura 8.



Matricula Académica de Asignaturas |__salir del Sistera | @) g

F Accidn sobre |as Asignaturas

Adicionar | Cancelar |
F Extudiante
Hombre: RUIZ GIRALDO ARA MELISSA, Cadigo: 9910177
Programa: (3743 INGEMIERLS DE SISTEMAS Sede: (007 CALI
Jornada: DI Pericdo Académico: FEBRERO/Z012 - JUNIDRZ0M2Z

Categoria Estudiante: REGLLAR
F fsignatura 3 Cancelar

Caodigo Asignatura: Grupo: | @ Cancelar Asignatura

Codigo Gr Asignatura TM Crd Fnd Fecha Cancelacion
TSO03T 01 SEMIMARIC W M 2 AP

Fooodsk 01 DISEMC METODOS ORIENTADCS QOB M Bt L 2003-08-07
Fo007SM 0 CORBA M 3 AE

T 00k 01 SISTEMAS DISTRIBLIDOS (E) I 3 AE

Total Asignaturas Matriculadas: 3
Total Azignaturas Canceladas: 1
Total Crédites Matriculados: 5

A

Generar Tabulado

Figura 8. Formulario matricula (Generar Tabulado)

Para hacer uso de la segunda opcidn, usted debe ingresar al sistema; Una vez ingrese al sistema, haga clic en el
icono "Consultar Tabulado" que se encuentra en el Panel de Control (Figura 9)

&)

Consultar Tabulade

Figura 9. Icono Consultar Tabulado

Una vez haga uso de la opcidn requerida, el sistema le mostrara el estado final de su Matricula Académica,
mostrando el Tabulado de Matricula, como el que se muestra en la figura 10



UHIVERSIDAD DEL VALLE - VICERRECTORIA ACADEMICA

SRS CERTIFICADO PROVISIONAL DE MATRICULA ACADE MICA

el Wale

Cali, ¥ de Febrero de 2012

F Estudizrte
Hombre: RUIZ GlRALDD ARS MELISSA Codigo: 9910177
Programa: (37431 INGEMIERIA DE SISTEMAS Sede: (007 CALI
Jornada: DI Periodo Académico: FEBRERD/Z012 - JUNIDRZ0M2Z

Categoria Estudiante: REGULAR
F Listado de Asignaturas

Codigo Gr Asignatura TM Crd Fnd Fecha Cancelacion
7a0037M 01 SEMINARIC W il 2 AP
7500480 01 DISERO METODOS ORIENTADCS ORI il 3 AF
fa007sM M CORBA il 3 AF
salioom 01 SISTEMAS DISTRIBUICKOS (E) il 3 AF

Total Asignaturas Matriculadas: 4
Total A=ignaturas C anceladas: 0
Total Créditos Matriculados: 11

FAVOR VERIFICAR QUE SU MATRICULA ESTE CORRECTA

Figura 10. Tabulado de Matricula

i‘i NOTA: Usted podra imprimir este tabulado, pero recuerde que es un Certificado Provisional de Matricula
Académica.

i‘i RECOMENDACION: Aseglrese de salir de la Aplicacidon correctamente. Se le recomienda que cierre el
Navegador Web inmediatamente después de salir de la Aplicacion.

i‘i NOTA: Después de diez (10) minutos de inactividad del usuario ante el sistema, éste lo desconectara
automaticamente y usted debera volver a ingresar. Por seguridad recuerde que NO DEBE dejar su sesion de
usuario abierta.



