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INSTRUCTIVO PARA REALIZAR LA MATRICULA ACADEMICA PARA
PROGRAMAS DE POSGRADO VIA WEB

Antes de comenzar con su matricula via Web debe encontrarse a Paz y
Salvo con las diferentes dependencias de la Universidad (Bibliotecas,
Laboratorios, etc.) de otra forma no podré iniciar su proceso de Matricula
Académica.

A continuacion se explican los pasos para realizar el proceso de
matricula académica via Web, o si lo prefiere puede realizarla través de
la Direccién de su Programa Académico.

Conéctese a Internet desde cualquier sitio que cuente con este servicio,
o0 desde los espacios que la Universidad o su Programa Académico han
destinado para tal fin.

Acceda al sitio Web http://matricula. univalle.edu.co e ingrese por el vinculo
<<Acceso estudiantes>>.

%:g Ingresar al sistema ¢ 9

Sefior ESTUDIANTE, a partir del 19 de Noviembre de 2012
\ usted debera asignar su contrasena de acceso al sistema.

Mayor informacidn en: Guia Gestion Contrasenas

Login &
Contrasena :
Ingresar al Sistema Limpiar
O Cambiar Contrasefia Olvidé mi confrasena

Ver Guia

Figura 1. Por seguridad no guarde el usuario y contrasefia en el navegador.
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Ingrese el Login y la Contrasefia en los campos respectivos.

El Login se compone del cédigo del estudiante y del cdédigo del Programa
Académico en que se encuentra matriculado, separados con un guion,
por ejemplo: 1210177-7880.

La contrasefa es la que usted mismo haya asignado a través de la
opciébn de Cambio de contrasefia. Para mayor informacion sobre el
cambio en la contrasefia lea atentamente la Guia para cambio y solicitud
de contrasefia de Sistemas Académicos, publicada en la pagina Web del
Area de Registro Académico, o dirijase al siguiente link:
http://matricula.univalle.edu.co/Guia_Gestion_Claves.pdf.

Tenga en cuenta que su contrasefa es personal, secreta e intransferible.
Evite que otra persona pueda modificar su matricula.

Ingrese por la opcibn <<Matricula Académica>> de la ventana Panel
de Control.

E _Area de Registro Académico
iinwrddad

200281373-2710 @

Panel de Control

Panel de Control
Panel de control »

8

Matricula Académica Consultar Calificaciones del Estudante

Figura 2. Para poderse matricular académicamente debe estar a Paz y Salvo con todas las
dependencias de la Universidad, consulte en http://matricula.univalle.edu.co el estado de sus
deudas.



Area de Registro Académico — Instructivo de Matricula Académica via Web Posgrados.

El sistema mostrara la pantalla 1dentificar Estudiante que le permitira
verificar la informacion correspondiente al usuario y al periodo
académico vigente.

Identificar Estudiante [hpSalir del Sisterns | !

¥ Datos del Estudiants

Cédigo Estudiante : 991077

Tipo de Interfaz : Sencila ®
Periodo Académico: AGOSTO/2003 - DICIE MBRE 2003

Ingresar I Limpiar |

|Haga clic en Ingresar para Validar la Informaci6n|

Figura 3. Después de hacer “clic” en el botdon Ingresar aparecera la pantalla
Matricula Académica de Asignaturas, la cual da inicio al proceso de Matricula
Académica.

Seleccione la opcion Adicionar (Ver. Figura 4B). Digite, en el campo
respectivo, el coédigo y grupo de la asignatura (Ver Figura 4D y 4E)
que desea cursar y haga “clic” en el botéon Adicionar Asignatura.

|  Lassigratura DISENO METODOS ORIENTADOS OB J, 750048M - 01 fué reactvada con éxito |— J

Matricula Académica de Asignaturas K

¥ Accidn sobre Ina Asignuburs

[ Mid_onu_l][ Canceler I}—" C

. ¥ Estudinnts
Nenbyre; FUL CIRALDO & ELEISSA Codigo: 33MT7
Progeanna: (3743) BCENE D € SISTEMAS E Sede: (00) CALI
Jornada: D4 Periodo Académieo: AGOETOR003 - B SREOO
Categornia Estudiante: RECELAR
. Agignaturs 3 Cancelar

Cadige mwun[ 75004:8M |G|'|.m¢{ 0 || oeseno MeToDOS oREN| H}[ Cancelar Asignatura |]—l' F
@

Cadigo Gr Asignatura TM Crd Fnd Fecha Cancelacion
?sm:!m G N 2 AP

TEOO48M 01 DISENO ME TODOS ORIENTAL Bl 3 AE
e |
a4 AE

TEOO7SM 1 CORBA
TSN00M 01 SISTEMAS DISTRBUIDOS (E)

Total Azignatuiss Matioulad s 4
Total s ignsuras Canceladas: 0

Tolal Ciadios blubiiculsdon: 11
Generar Tabulado | D |

= & X

Figura 4. El botén de acciéon de la seccion F cambia dependiendo de la opciéon
seleccionada en las secciones: B Adicionar o C Cancelar.
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El sistema le pedira que confirme la operacion antes de realizarla de
forma definitiva, para lo cual es necesario hacer “clic” en el botén Si en
el cuadro de dialogo correspondiente.

Ventana de Confirmacion

3
iDesea MATRICULAR |la asignatura:

SEMINARIO IV, T5003TM-017

= _NO |

Figura 5.

Posteriormente el sistema informara que la asignatura fue adicionada
con éxito:

- o

[Aplicacion JavaScript]

AYISO 40 La asignatura MED TRANSF INTEGRAL IT, 602035M-00 fue Adicionada con éxita,

- Aceptar

Figura 6. Si no se realiza la confirmacion la accién no sera realizada.

Si no existe ninguna condicién que impida la matricula de la asignatura
(incumplimiento de prerrequisitos, falta de cupos, cruce de horarios,
etc.), el sistema le mostrara un mensaje en la parte superior de la
pantalla que confirma que la asignatura fue matriculada con éxito y
aparecera matriculada en color negro como lo muestra la Figura 4G, de
lo contrario, el sistema le mostrard un mensaje de error indicando el
motivo que no hizo posible matricular la asignatura. Por ejemplo:

7 ERROR 29: No hay cupo para |a asignatura SEMINARIO IV, 750037M - 01
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Repita el paso anterior para cada asignatura gue desee matricular,
tenga en cuenta que soélo puede matricular el nimero méaximo de
asignaturas o créditos permitidos. En caso de dudas dirijase a su
Director de Programa Académico.

Terminado el proceso de Matricula Académica haga “clic” en el botén

salir del sistema, ubicado en la parte superior derecha de la ventana.
Ver Figura 4K.

CANCELACION DE ASIGNATURAS

Si usted desea cancelar una asignatura que ha matriculado, por error en

la digitacion del codigo, del grupo o por otra razén, efectiue los
siguientes pasos:

En la pantalla Matricula Académica de Asignaturas haga “clic” en el
botén Cancelar. Ver Figura 4C.

Cancelar ‘

Boton Cancelar

Figura 7. El sistema le mostrara la misma pantalla habilitando la opcién para cancelar
asignaturas en la seccioén 4F.

Digite, en el campo respectivo, el cédigo y grupo de la asignatura
matriculada que desea cancelar y haga “clic” en el boton Cancelar
Asignatura. Ver Figura 4 D, 4E y 4F.

Cancelar Asignatura Jiv |
o

Figura 8.
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El sistema le pedird que confirme la operaciéon antes de realizar la
cancelacion de la asignatura de forma definitiva, haciendo “clic” en el
botobn Si (si usted no realiza la confirmacibn no se cancelara
correctamente la asignatura).

El sistema informar& que la asignatura fue cancelada con éxito.

El sistema le mostrara un mensaje en la parte superior de la pantalla
que confirma que la asignatura fue cancelada con éxito y aparecera en
color rojo con la fecha de cancelacién al lado derecho. Ver figura 4H.

Finalmente, si desea observar su Tabulado de Matricula Académica,
como lo muestra la siguiente figura, haga “clic” en la opcion Generar
Tabulado. Ver figura 41.

UHIVERSIDAD DEL VALLE - VICERRECTORIA ACADEMICA

SRS CERTIFICADO PROVISIOHAL DE MATRICULA ACADE MICA
D wane
Cali, 7 ode agosto de 2005
k Estudiante

Hombi e: REULZ GIRALDO &M MELISS.S Codigo: 9910177
Programa: (3743) INGERIERLAY DE SISTEMAS Sede: (00 SAL
Jormada: DI Periodo Académica: 8C0OSTOL2003 - DICIEMBREL2DOS

Categoria Estudiante: REGLULAR
k Listado de Asignaturss

Codigo Gr Aszignatura TM Crd Fnd Fecha Cancelacion
Fo00E7M 01 SEMIMNARD Y | 2 AF
20045 01 DISEMO ME TODOS ORIEMTADCE OB rd 3 AE
o007 S o071 CoORBA | 3 AE
301 0o 01 SISTEMAS DISTRIBUIDZS (E) | 3 AE

Total Asignaturas Matriculadas: 4
Total Asignaturas C anceladas: O
Total Cradites Matriculados: 11

FAVOR YERIFICAR QUE SU MATRICULA ESTE CORRECTA

Figura 9.

Terminado el proceso de Matricula Académica haga “clic” en el boton
Salir del Sistema, ubicado en la parte superior derecha de la ventana.
Ver 4K.
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De esta forma, usted habra finalizado el proceso de Matricula Académica
y su sesion de usuario quedara cerrada.

PARA TENER EN CUENTA
El Acuerdo 007 de Noviembre 19 de 1996 del Consejo Superior,

reglamenta los Programas Académicos de Posgrado. Acceda a este a
través de la pagina http://secretariageneral.univalle.edu.co

Las matriculas que no se registren durante las fechas determinadas en
el Calendario Académico, se consideraran extemporaneas y causaran
derechos econdmicos por este concepto. Si este es su caso, por favor
remitase a la Direccion del Programa Académico para que le indiquen el
procedimiento a seguir.



