VICERRECTORIA ACADEMICA
DIVISION DE ADMISIONES Y REGISTRO ACADEMICO
SISTEMATIZACION ACADEMICA

SOLICITUD DE CUPO DE ASIGNATURA EN OTRA SEDE
EN EL SISTEMA DE REGISTRO ACADEMICO Y ADMISIONES SIRA

1. Enlas fechas establecidas en el Calendario Académico, el estudiante registra su solicitud de cupo
de asignatura en otra sede, ingresando con su usuario y contrasefia de estudiante a SIRA, através
del icono “Realizar Solicitud de Cupo En Otra Sede”

Realizar Solicitud de Cupo
En Cira Sede

2. Se desplegard el formulario para que ingrese el cddigo de la asignatura para la cual requiere
solicitud cupo en otra sede

REGISTRO DE SOLICITUD DE CUPO EN OTRA SEDE

Estudiante : 202199999 - PUERTA PUERTA ANA

Documento: C.C. 119999999999 . )
Programa Académico : 2131-00-DIU-TECNOLOGIA QUIMICA
Correo Institucional . puerta.puerta.a@correounivalle.edu.co

-
i

Asignatura para la cual requiere cupo:

Ingrese la justificacion de su solicitud:

Registar Solicitud
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3. Enlacasilla “Asignatura para la cual requiere cupo”, escriba el cddigo de la asignatura y haga clic
en el botdn de los tres (3) puntos que se encuentra al final de la casilla. El sistema desplegard la
lista de grupos por sede programados en sedes diferentes a la sede de matricula del estudiante

Asignatura para la cual requiere cupo:

111050 | @ Mozilla Firefox = O
Ingrese Ig 0 E] 'if.? i] =
Asignaturas para las cuales puede realizar solicitud de cupo en otra sede 3§
Cadigo . Sede - P
Asignatura Nombre Asignatura Grupo Asignatura Periodo Académico
1110501 cAlcuLol 50 PALMIRA  MARZO/2023 - JULID/2023
1110501 CALCULO | 50 YUMBO — MARZO/2023 - JULIO/2023
1110501 cAlLcuLol 50 BUGA MARZO/2023 - JULIOI2023
1110501 CALCULO | 50 CAICEDONIS  MARZO/2023 - JULIO/2023
1110500 CALCULO | 50 NORTEDEL 1\ » n702023 - JULIOR0Z3
CAUCA

4. Seleccione el grupo vy la sede en la cual solicita se le otorgue cupo para cursar la asignatura, ingrese
la razdn de su solicitud y haga clic en el boton “Registrar Solicitud”

Tenga en cuenta

Registar Solicitud

No debe existir cruce de horario entre la asignatura a solicitar y las asignaturas matriculadas.

La asignatura a solicitar NO debe estar programada en la sede del estudiante con cupo
genérico ni con cupo para el programa académico del estudiante.

Se debe cumplir con los prerrequisitos de la asignatura a solicitar (si los tiene).

No debe exceder el limite mdximo de 10 créditos de asignaturas a cursar en otra sede.

5. Una vez guardada la solicitud, el sistema generara la respectiva constancia, la cual incluye sus
datos y la informacidn de la(s) asignatura(s) solicitada(s). Se recomienda conservar (descargar y/o
imprimir) este documento, el cual serd requerido en caso de una reclamacidn posterior.

“SIMPRIMIR CONSTANCIA

CONSTANCIA SOLICITUD DE CUPO EN OTRA SEDE

CODIGO DE ESTUDIANTE:
NOMEBRE COMPLETO:
DOCUMENTO:
PROGRAMA ACADEMICO:
SEDE:

JORNADA:

CORREQ INSTITUCIONAL:

Fecha de Impresion: 2023-02-14 11:57:20
202199999
PUERTA PUERTA ANA
C.C. 1199999999599
2131 - TECNOLOGIA QUIMICA
00 - CcALl
DIU - DIURNA
puerta_puerta.a@correcunivalle.edu.co

INFORMACION DE SOLICITUDES DE CUPQO

FECHA DE SOLICITUD:

ESTADOC DE LA SOLICITUD:
PERIDO ACADEMICO SOLICITUD:
ASIGNATURA:

SEDE: ]
OBSERVACION INGRESADA:

2023-02-14 11:57:20

MARZQF2023 - JULIOS2023

111050M - CALCULQ | - Grupo 50

05 - PALMIRA

Requiera cursar la asignatura para grado

Cualguier inquietud debe ponerse en contacto con el programa académico.
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6. Paraanular una solicitud de cupo en otra sede, debe ingresar al icono “Realizar Solicitud de Cupo
En Otra Sede” y dar clic en el botdn “Anular Solicitud”

Usted ya tiene registrada una solicitud. Seleccione la opcion que desea realizar:

Realizar Solicitud | Anular Solicitud | Generar Constancia

e Deberaingresar el cédigo de la asignatura para la cual realizara la anulacion y registrar la razén

de solicitud de anulacién.

e Enla constancia se indicara que la solicitud se encuentra “ANULADA”

e Sidesea volver a solicitar cupo en una asignatura para la cual anuld la solicitud, debe volver a
registrar una nueva solicitud ingresando a la opcion “Realizar Solicitud”.

7. Para ingresar una solicitud de otra asignatura, debe ingresar nuevamente a icono “Realizar
Solicitud de Cupo En Otra Sede” y dar clic en el botdon “Realizar Solicitud”. Debe realizar los pasos
descritos en los items del 1 al 5. En la constancia se incluirdn los datos de las asignaturas para las
cuales ha realizado solicitud de cupo y el estado de cada solicitud (el estado de la solicitud no
implica aprobacidn de ésta, dado que la aprobacion de su solicitud se vera reflejada en su tabulado
de matricula en la cuarta semana del calendario académico).

INFORMACION DE SOLICITUDES DE CUPO

FECHA DE SOLICITUD:
ESTADO DE LA SOLICITUD:

PERIDO ACADEMICO SOLICITUD:

ASIGNATURA:
SEDE:
OBSERVACION INGRESADA:

FECHA DE SOLICITUD:
ESTADO DE LA SOLICITUD:

PERIDO ACADEMICO SOLICITUD:

ASIGNATURA:

SEDE:
OBSERVACION INGRESADA:
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2023-02-1412:09:54
ANULADA
MARZC/2023 - JULIO2023

111050M - CALCULO | - Grupo 50
05 - PALMIRA
Requiera cursar la asignatura para grado

2023-02-14 12:09:54
MARZC/2023 - JULIO2023
111051M - CALCULQ Il - Grupo 50

05 - PALMIRA
Requiera cursar la asignatura para grado



