VICERRECTORIA ACADEMICA )
DIVISION DE ADMISIONES Y REGISTRO ACADEMICO
SISTEMA DE REGISTRO ACADEMICO Y ADMISIONES - SRA

REGISTRO DE ASIGNATURAS PARA MATRICULA DE ESTUDIANTES
ADMITIDOS A PRIMER SEMESTRE

OBSERVACIONES:

» Elsistema le permitira registrar inicamente aquellas asignaturas que tengan cupo suficiente (cupo
para el programa, no genérico) para matricular el total de estudiantes admitidos.

» Al finalizar el proceso, genere el reporte de las asignaturas registradas y verifique que la informacion
registrada es correcta y completa.

» El Area de Registro Académico no recibira formatos con las asignaturas para matricular de oficio,
unicamente se matriculara las asignaturas registradas en el Sistema en las fechas establecidas.

1. Para realizar el registro de asignaturas para matricula de oficio en el Sistema de Registro
Académico y Admisiones — SRA debe ingresar con la contrasefia de Director de Programa y dar
clic en la opcion Proceso de Matricula que se encuentra al lado izquierdo.

Matricula Academica

Proceso de Matricular

> Inmediatamente se desplegara el siguiente panel de opciones
Panel de Control

Abc' j j

“er el proceso activo de Asignaturas Matricula de  Estudiantes con menos de
Matricula Académica Aprobar Transferencias Oficio & créditos

Estudiantes con j j

Autorizacion en proceso  Estudiantes con Matricula Listado datos de contacto
de matricula Cancelada por Pericdo de Matriculados

2. Haga clic en el icono "Asignaturas Matricula de Oficio"

- 4

Asignaturas Matricula de
Oficio




3. A continuaciéon se desplegara el formulario para registrar las asignaturas-grupo que deber ser
matriculadas a los estudiantes admitidos para el periodo académico correspondiente. El
formulario contiene la informacion del periodo académico, la resolucion de la oferta y el nimero
de admitidos (o cupo ofertado si ain no se ha realizado la admision de los estudiantes).

ASIGNATURAS PARA MATRICULA DE OFICIO

Periodo Académico FEBRERDVZ011 - JUNICVZ011
Resolucion de Admision: 121-103 -
Numero de Admitidos 63

Aszignaturas de Primer Semestre Otras A=signaturas del Programa Consultar

4. Para iniciar el proceso de registro de las asignaturas se sugiere iniciar registrando las asignaturas
que se encuentran asociadas a primer semestre en la resolucion activa (mas reciente) del programa en
SRA, para esto haga clic en el boton “Asignaturas de Primer Semestre”

Aszignaturas de Primer Semestre |

NOTA: El boton —0Otras Asignaturas del Programa | le permite registrar cualquier asignatura (no tiene que

estar registrada en la resolucion del programa que se encuentra en SRA4)

INGRESAR ASIGNATURAS PARA MATRICULA OFICIO -

TOTAL ADMITIDOS PARA EL PERIODO ACADEMICO FEBRERO/2011 - JUNIDIZ041 : 63

ASIGNATURAS DE LA RESOLUCION 380 PARA PRIMER SEMESTRE

. . . Cupo Cupo s\erificar?
Codigo Asignatura Grupo  [Creditos Otorgado | Requerido | T < |:|
111050M CALCULO | He 4 0 0 NO

programado
LECTURA DE TEXTOS -
204101M | ACADEMICOS EN roara 3 0 0 NO
INGLES | e e
cous_nmcfm -
7000121 POLITICA DE roara 3 0 0 NO
COLOMBIA e e
INTRODU cmg‘m & LA,
750060 INGENIERIS DE 01 2 65 63 [l
SISTEMAS
FUNDAMENTOS DE
TSO0BOM | o oo N 0 4 &5 63 [l
INTRODUCCION A LA Mo
7500821 TECNOLOGIA roara i o o NO
INFORMATICA  |Programado

Verificar Asignaturas para Matricula




Para cada asignatura el sistema indica si se encuentra o no programada para el periodo correspondiente y el
nimero de cupos programados por grupo y el nimero de cupos requeridos por grupo (la suma de los cupos
por asignatura debe ser igual al nimero de admitidos).

Para aquellas asignaturas que se encuentran programadas y desean registrarse entre las asignaturas que se
deben matricular de oficio se debe marcar la casilla que se encuentra al final de la fila (Columna Verificar) y
dar clic en el boton

Verificar Asignaturas para Matricula |

5. El sistema desplegara la informacion de las asignaturas con sus respectivos grupos y cupos que
seran guardadas para ser matriculadas de oficio a los estudiantes admitidos.

INGRESAR ASIGNATURAS PARA MATRICULA OFICIO -

ASIGHNATURAS APTAS PARA MATRICULA DE OFICIO

Cadigo Asignatura Créditos |Grupo EEE:E:}I{’G sGuardar?
INTRODUCCION A LA INGENIERLA DE

TS00S0M SISTEMAS 2 01 83

[750080M | FUNDAMENTOS DE PROGRAMACION | 4 | 01 | 63 |

Guardar Asignaturas para Matricula |

NOTA: Para aquellas asignaturas en las que los estudiantes vayan a ser matriculados en 2 6 mds grupos se
debera indicar el numero de estudiantes a matricular en cada grupo teniendo en cuenta que la suma total de
los cupos de los grupos no debe superar el numero de admitidos.

Haga clic en el boton Guardar Asignaturas para Matricula |

6. Se desplegara el listado de las asignaturas registradas para ser matriculadas de oficio y podra agregar
asignaturas que no se encuentren registradas como asignaturas de primer semestre en la resolucion, por
ejemplo electivas complementarias.

Haga clic en la opcion SI para que se despliegue el formulario para registrar éstas asignaturas.

| Codigo | Asignatura |Crédit<:-s |Grupo |Cupc- Requerido
[750080M || INTRODUCCION A LA INGENERIA DE SISTEMAS | 2 || 01 || 63
[750080M | FUNDAMENTOS DE PROGRAMACION [ 4 || o1 | 63

INGRESAR ASIGNATURAS PARA MATRICULA OFICIO -

TOTAL ADMITIDOS PARA EL PERIODO ACADEMICO FEBRERDI2011 - JUNIDVZ011 : 63

;Requiere adicionar otra(s) asignatura (s) para la matricula de Oficio que no pertenezcan a
Primer Semestre? NO @ s O

Aszignar Total Admitidos a log Grupos




7. Registre las asignaturas y marque la casilla correspondiente a Agregar.

INGRESAR ASIGNATURAS PARA MATRICULA OFICIO -

TOTAL ADMITIDOS PARA EL PERIODO ACADEMICO FEBRERCI2011 - JUNID/2041 : 63

cRequiere adicionar otra(s) asignatura (s) para la matricula de Oficio que no pertenezcan a
Primer Semestre? NO ) 51 @
As=ignatura Agregar
1. T10M92K -= ARQUITECTURA DE COMPUTADORES | -= Cred. 3 C]
2. 406011M > CIENCIA Y CIENCIA FICCION —= Cred. 3 :]
3. 760105M = EVALUACION ¥ ADMINISTRACION DE PROYECTOS -> Cred. 3 E] [
4 (] &
5, ] (]
6. =] (]
7. ] [

Asignar Total Admitidos a los Grupos |

Una vez seleccionadas las asignaturas que se requiere agregar haga clic en el boton

Asignar Total Admitidos a los Grupos |

8. Para cada asignatura seleccionada el sistema indica si se encuentra o no programada para el
periodo correspondiente y el nimero de cupos programados por grupo y el nimero de cupos
requeridos por grupo.

INGRESAR ASIGNATURAS PARA MATRICULA OFICIO »

TOTAL ADMITIDOS PARA EL PERIODO ACADEMICO : 63

OTRAS ASIGNATURAS DEL PROGRAMA PARA MATRICULA DE OFICIO

" . i Cupo Cupo sVerificar?

Codigo Asignatura Grupo |Creditos Otorgad Requerido T < |:|
ARQUITECTURA DE .

710152 COMPUTADORES | o1 2 65 63 b
CIEMCLA ™ CIENCLA, .

406011M FICCION ™ 3 2 63 Sin Cupo

EVALUACION ¥
T60105M | ADMINISTRACION DE Fo1 3 35 63 Sin Cupo
PROYECTOS

Verificar Asignaturas para Matricula




Marque la casilla Verificar para aquellas asignaturas que se encuentran programadas y haga clic en el boton
“Verificar Asignaturas para Matricula”.

El sistema indicara si existe algun cruce de horario con las asignaturas ya registradas. Marque la casilla
correspondiente a Guardar y haga clic en el boton “Guardar Asignaturas para Matricula”

INGRESAR ASIGNATURAS PARA MATRICULA OFICIO »

ASIGNATURAS APTAS PARA MATRICULA DE OFICIO

- . _— Cupo . -
Codigo ‘ Asignatura Creditos |Grupo Requerido sGuardar?
La =siguiente asignatura tiene cruce de horario con:

To0080M-01 FUMDAMENTOS DE PROGRAMACION. Horario: Miercoles [9:00-11:00]
gi quiere autorizar el cruce haga clic en el checkbox.
1019210 ‘ARDUI‘I‘ECTUFM DII:_ COMPUTADORES ‘ ) ‘ 01 62 ‘ 0

Guardar Asignaturas para Matricula |

9. Para generar el listado de asignaturas registradas haga clic en E y luego en el boton

Consultar |

Se desplegara el listado de asignaturas registradas y tendra la opcion de Borrar y de Imprimir el reporte
correspondiente.

CONSULTAR ASIGNATURAS REGISTRADAS PARA MATRICULA OFICIO

ASIGNATURAS REGISTRADAS PARA MATRICULA DE OFICIO FEBRERO/2011 - JUNIOQJ2011

- . - Cupo . o
Codigo Aszignatura Creditos |Grupo Requerido sBorrar?
7101921 | ARQUITECTURA DE COMPUTADORES | | 3 | 01 | 63 | O
INTRODUCCION A LA INGENIERIA DE
750060 SIETEMAS z 01 53 [l
7500800 | FUNDAMENTOS DE PROGRAMACION | 4 | o1 | 63 | B

Borrar | Imprimir |
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