VICERRECTORIA

ACADEMICA
Universidad Division de Admisiones y INSTRUCTIVO REGISTRO
delValle  Registro Académico DE EQUIVALENCIAS

Area de Registro Académico En este instructivo encontrard las

nociones generales necesarias para
realizar el Registro de Equivalencias,
teniendo en cuenta los diferentes tipos
(razones de equivalencias) y la manera
apropiada de uso.

El Registro de Equivalencias consiste en ingresar al Sistema de Registro
Académico (SRA) el resultado del estudio de equivalencias. Este estudio
es solicitado por un estudiante y analizado por el Comité de Programa
Académico, que aprueba las asignaturas equivalentes para un Programa
Académico enla Universidad, en reconocimiento o acreditacion del trabajo
académico certificado por la Universidad del Valle u otras Instituciones de
Educacion Superior.

La Direcciéon del Programa Académico deberd seleccionar en el Sistema
de Informacion — SRA, la opcion que corresponda al caso particular del
estudiante para el registro de equivalencias, asi:

Reingreso (a Semestres Superiores): Cuando se autoriza la
matricula de un estudiante en la Universidad después que ha
dejado de matricularse académicamente por uno o mas periodos.

En el Sistema de Informacién SRA, la opcién para el registro de estas
equivalencias so6lo esta disponible en las fechas del Proceso de Reingreso
y pueden presentarse las siguientes situaciones:

A Cuando la Resolucion del Curriculo del Programa Académico en

* la cual se encontraba el estudiante antes de su retiro esta vigente,
las equivalencias de reingreso se registran aceptando que se equivale
“TODO LO CURSADQO?”, sin mencionar asignatura alguna.

B En caso contrario, es decir, que la Resolucion del Curriculo del

* Programa Académico en la cual se encontraba el estudiante
antes de su retiro no se encuentre activa, el Programa deberd reubicar
al estudiante en la Resolucion vigente. Si el estudiante tiene una o
varias asignaturas cursadas que han cambiado de nombre o se les han

aumentado los créditos, las equivalencias unicamente se realizan si
el estudiante las requiere para completar la cantidad de créditos de la
Resolucion de su curriculo.

RECUERDE que al diligenciar el formulario de equivalencias en SRA,
las asignaturas registradas como “cursadas” deben estar matriculadas
en algun periodo académico del Programa al cual le fue aceptado el
reingreso.

Traslado: Cuando un estudiante ha estado matriculado en un

Programa Académico y se le autoriza el cambio a otro Programa
Académico ofrecido por la Universidad; cuando el estudiante realiza
cambio de sede, o si el estudiante se cambia de jornada en su mismo
Programa académico y con el mismo cédigo de estudiante.

En el Sistema de Informaciéon SRA, la opcién para el registro de estas
equivalencias solo estd disponible en las fechas establecidas en el
Calendario Académico y esta asociada a este proceso. El SRA le permite
cargar el formulario de equivalencias con todas las asignaturas que cursé
el estudiante en el Programa de procedencia. El Programa que acepta el
traslado debe autorizar unicamente las equivalencias de las asignaturas
aprobadas que son similares en contenido e intensidad al curriculo del
Programa. Para completar el proceso debe diligenciarse totalmente el
formulario.

B Reingreso con Traslado: Cuando un estudiante ha dejado de

matricularse académicamente por uno o mas periodos en su
Programayy se le autoriza el reingreso a un Programa Académico distinto
al que estuvo vinculado antes de su retiro.

En el Sistema de Informaciéon SRA, la opcién para el registro de estas
equivalencias sélo estd disponible en las fechas establecidas en el
Calendario Académico y esta asociada a este proceso. El SRA le permite
cargar el formulario con todas las asignaturas que curso el estudiante en
el Programa de procedencia. El Programa que acepta el Reingreso con
traslado, debe autorizar las equivalencias de las asignaturas aprobadas
que son similares en contenido e intensidad al curriculo del Programa.
Para completar el proceso debe diligenciarse totalmente el formulario.



Transferencia: Cuando el estudiante tiene asignaturas cursadas en
otro Programa de una Institucion de Educacion Superior reconocida
por el Ministerio de Educaciéon Nacional (MEN), o cuando el estudiante
es graduado de algiin Programa Académico de la Universidad del Valle
y es aceptado bajo este tipo de admisién a un Programa Académico de la
Universidad para cursar semestres superiores al primero.

En el Sistema de Informacion SRA, la opcidn para el registro de estas
equivalencias solo estd disponible en las fechas establecidas en el
Calendario Académico y estd asociada a este proceso.

I E Cursada en otro Plan: En el Sistema de Informacion SRA, la opcion

I A
| B.

para el registro de estas equivalencias siempre esta disponible y se
realizan cuando el estudiante:

Ha cursado y aprobado asignaturas en otro Programa Académico
de la Universidad del Valle.

Se encuentra matriculado paralelamente en dos (2) Programas
Académicos en la Universidad del Valle.

Ingresa cumpliendo los requisitos de admision establecidos y ha
cursado y aprobado asignaturas en otra Institucion de Educacion

Superior aprobada por el MEN.

I D.

en el mismo Programa Académico en la Universidad.

Ingresa cumpliendo los requisitos de admision a primer semestre
y ha estado vinculado anteriormente con otro cddigo de estudiante

I a Pasantia o Convenio: Cuando el estudiante participa en una

pasantia o convenio de movilidad estudiantil, por ejemplo:

Convenio SIGUEME, CINDA, INTERNACIONAL, etc. En este caso es
necesario registrar equivalencias tanto de las asignaturas aprobadas como
de las reprobadas, debido a que éstas seran tenidas en cuenta para la
revision de los Bajos Rendimientos y Estimulos Académicos.

En el Sistema de Informacién SRA, la opcion para el registro de estas
equivalencias siempre esta disponible.

7 Modificacion de Curriculo: Cuando, con autorizacién

wl del Director de Programa, se ha cursado y aprobado una
asignatura en remplazo de otra dentro del mismo Programa Académico.
Entre las razones para autorizar esta situacion, se encuentran:

I A. Cuando la asignatura cursada cambia de nombre.

1 B.
1 C.

Académico y su contenido e intensidad son similares a los exigidos
por el Curriculo del Programa Académico que se encuentra
realizando el estudiante.

Cuando la asignatura cursada cambia el ntimero de
créditos.

Cuando la asignatura es cursada dentro del mismo
Programa, pero pertenece al Curriculo de otro Programa

En el Sistema de Informacion SRA, la opcién para el registro de estas
equivalencias siempre esta disponible.

IMPORTANTE:
Al diligenciar el formulario de equivalencias en SRA,
las asignaturas registradas como “cursadas” deben estar

matriculadas en algin periodo académico del Programa en
el cual se registra la equivalencia.

I Cuando un Programa Académico realice modificaciones a

su curriculo, es necesario reportarlas a Registro Académico,

para ajustar la malla curricular en el Sistema de Informaciéon SRA

y permitir que se declaren asignaturas equivalentes con las de un

curriculo anterior. Esto evita que se realicen equivalencias de forma
innecesaria.



PARA TENER EN CUENTA:

El Sistema de Informacion SRA, sélo le permitird ingresar

equivalencias si el estudiante se encuentra matriculado
académicamente en un periodo activo de matricula.

I Se recomienda que el registro de equivalencias en el Sistema

de Informacién SRA por motivo de Modificacion de Curriculo,

Asignatura cursada en otro plan y Pasantia o Convenio, se ingresen al
inicio del semestre.

El Sistema de Informacion SRA, le permitira ingresar
equivalencias originadas por Reingreso, Reingreso con traslado,

Traslado y Transferencia, durante las fechas establecidas en el Calendario
Académico, dado que se encuentran asociados a los respectivos
procedimientos y no es posible realizarlas por fuera de éstos.

No se pueden hacer equivalencias de equivalencias, es decir
que si el Comité de Programa Académico autorizé6 homologar

asignaturas por motivo “Cursada en Otro Plan”, dado que cursd asignaturas
en otra Instituciéon o en la Universidad del Valle, esas asignaturas
equivalentes no podran ser usadas después para efectuar equivalencias
por otras asignaturas.

I Se debe hacer uso de la opcién de equivalencias multiples y de

este modo registrar aquellas equivalencias en las que una o mas

asignaturas son equivalentes a dos o mas asignaturas exigidas por el
pensum académico.

I Alregistrarla equivalencia dela Proficiencia en idioma extranjero,

tenga presente que la calificacion es alfabética (A.P). Por tanto,
debera conservarse el tipo de calificaciéon, pese a que las asignaturas

cursadas tengan calificacién numérica.

El formulario para ingresar las equivalencias tiene la opcion
de registrar varias instituciones o Programas de procedencia,

registrando la jornada del Programa si fue cursado en Univalle, lo cual
permite indicar donde cursé cada una de las asignaturas a ser registradas
como asignaturas equivalentes y por tanto, es indispensable registrar la
informacion de manera clara.

El formulario para ingresar las equivalencias debe ser

diligenciado en su totalidad, el nombre de las asignaturas
cursadas debe ingresarse con el nombre completo sin abreviaturas y el
campo destinado para las observaciones debe diligenciarse realizando
las aclaraciones necesarias y pertinentes.

Al ingresar en el formulario de equivalencias las asignaturas
cursadas por el estudiante, debe tenerse precaucion para que al

registrar la nota de la “asignatura cursada” concuerde con la calificaciéon
de la asignatura que se encuentra en la ficha académica donde cursé
dicha asignatura. Esto aplica para el tipo de equivalencias: Cursada en
Otro Plan, Reingreso con Traslado, Traslado, Transferencia y Pasantia o
Convenio.

I Si el estudiante ha participado en Convenios o Pasantias

(SIGUEME, CINDA, entre otros) deben tener la precaucién de
realizar las respectivas equivalencias, para no tener inconvenientes al
momento del grado.



Para los tipos de equivalencia Traslado, Reingreso con traslado,

Transferencia, Asignatura Cursada en otro plan y Pasantia o
Convenio, al momento de diligenciar el formulario de equivalencias en
SRA, las asignaturas registradas como “cursadas” no deben encontrarse
matriculadas en los periodos académicos del Programa en el cual se
registran las equivalencias.

I Al realizar equivalencias de asignaturas obligatorias, como:

o Deporte Formativo, Proficiencia en Idioma Extranjero y Espaiol
(Pregrado)
» Proficiencia en Idioma Extranjero: (Posgrado)

Tenga en cuenta que si fueron cursadas en otra institucién o en Univalle
con otro nombre, éstas deben estar avaladas por las Unidades Académicas
competentes, es decir, deberan tener comunicacion escrita autorizando
la realizacién de la equivalencia y adicionalmente es necesario que al
momento de registrarla en el sistema se incluya nota aclaratoria en la
casilla de observaciones (nimero de radicacion de la carta, fecha de
emision y quien la emitio).

Las Unidades Académicas encargadas de avalar estas equivalencias son:

o Deporte Formativo: Coordinacion Deporte Formativo en el Instituto de
Educacién y Pedagogia (L.E.P)

o Espafiol: Departamento de Lingiiistica y Filologia de la Escuela de
Ciencias del Lenguaje en la Facultad de Humanidades.

« Proficiencia en Idioma Extranjero: Departamento de Lenguas y Culturas
Extranjeras de la Escuela de Ciencias del Lenguaje en la Facultad de
Humanidades.

PROCEDIMIENTO REGISTRO DE EQUIVALENCIAS

Ingrese con En el menu izquierdo,
Su usuario 'y elijala opcion Ingresar
contrasena Equivalencias,
luego seleccione el icono Realizar
g\ Ingresar al sistema ° . .
Equivalencias

Si usted es ESTUDIANTE, recuerds imprimir su tabulado cada
\vez que realice procesos de adicion/cancelacién de

jasignaturas. Ests documento podia ser de uiidad para |
lcualquier rectamacién, Panel de Control 3
Panel de Control® \=
Login:| — 1
Contraseiia: Programacion Académica

ngresar i Sitema | Limpiar Programacion Acsdemics) Realizar Equivalencias

Cambiar Contrasefia  OMidé mi contrasefia

Matricula Académica
Procesa de Matriculah
Ingresar Equivalencias b
Bajos y Estimulos»
Movimiento de los
estudiantes

Ver Guia

Manejo de Grados
Candidatos a Grado®

Elija el motivo correcto. Los motivos por Reingreso,

Reingreso (Todo lo cursado), Traslado, Reingreso con

Traslado y Transferencia, se encuentran asociados a los
respectivos procedimientos y no es posible realizarlas por fuera de
éstos.

Razén para realizar el Proceso de Equivalencias Razén para realizar el Proceso de Equivalencias

Seleccone 4 336N par2 35 (Gl en 0o Pl .
Modificacién de Curriculo

Seleccione Ia razén para las

Equivalencias Cursada en Otro Plan

[Pasantia o Convenio

Iniciar Proceso de Equivalencias

Reingreso - Equivaler TODO lo cursado
Reingreso con Traslado

Ingrese la Institucion y el Programa Académico en donde
curso las asignaturas. Tenga en cuenta el nimero que se
encuentra entre paréntesis, de color verde, lo necesitara
mas adelante.

¥ Informacion del estudiante y Programa Académico que acepta las equivalencias

201225639 - BURGOS RAMIREZ JUAN FELIPE , Prog 3751 - 00 - DIU , Resol 078

b Institucion y Programa de Procedencia

(1) Institucion Programa

(2) Institucion Programa

Programa

ame

(3) Institucién

Fecha de radicacion

» Razon de Equivalencias: CURSADA EN OTRO PLAN 2014-08-19



Elija entre Tipo de equivalencia Simple o Multiple.

Ejemplo:

Equivalencia Multiple | Equivalencia Simple |

Equivalencia Simple Equivalencia Moltiple

Asignamra B 45
Asignamra A 45 > {

Asignamra A 5.0 —— Asignaura B 50

Ingrese el nimero de la Institucién (nimero
verde de la parte superior) en el campo
respectivo.

Registre las asignaturas equivalentes teniendo en cuenta
toda la informacion solicitada:

Inst | 1

Ingrese el nombre completo sin abreviaturas
de la asignatura cursada y la calificacion.

Inst |1 Asignaturas Cursadas

Calif.

| §

Utilice el punto “” como separador decimal.

Ejemplo: 4.5

Ingrese el codigo o nombre de la asignatura
equivalente y la calificacion.

Inst |1 Asignaturas Cursadas Calif. Asignatura Equivalente Tipo  Comp. Cred. Calf

|CALCULOI |5.0 . 111050M -> CALCULO | | AB | 5IN| 4 | 5.0 |
Inst 1 Asignaturas Cursadas Calif. Asignatura Equivalente Tipo Comp. Cred. Calf.
CALCULO Il 4.5 111051M -> CALCULO Il AB MA|[ 3 45

111052M -> CALCULO lll AB MA’ 3 4.5

anams

Registre las observaciones pertinentes en el campo
correspondiente. En caso de tener comunicacion escrita
autorizando la realizacion de la equivalencia, es necesario incluir
nota aclaratoria en la casilla de observaciones (numero de
radicacion de la carta, fecha de emision y quien la emitio).

Observaciones

Guarde las equivalencias oprimiendo el respectivo boton.

7 ¥ Puede seguir registrando equivalencias y guardar tantas veces

como lo necesite. Sin embargo, para que las equivalencias

se muestren en la ficha académica del estudiante debe oficializar el
formulario de equivalencias.

Guardar Equivalencias ‘

Sinecesita eliminar alguna de las asignaturas registradas puede hacerlo
activando el botén de chequeo “Borrar” y oprimiendo “Guardar
Equivalencias”.

Borrar :
Inst: |1 Asignaturas Cursadas Calif.

B |

Asignatura Equivalente Tipo Comp. Cred. Calf.

CALCULO | 111050M->CALCULO |

\_/| AB| 5IN| 4 | 5.ﬂ|

OFICIALIZAR EQUIVALENCIAS. Una vez “oficialice” las
equivalencias, seran registradas en la ficha académica del
estudiante y NO PODRAN SER MODIFICADAS.

Oficializar Equivalencia

Grupo de Programacion y Matricula Académica
Area de Registro Académico
matricula.academica@correounivalle.edu.co
Teléfonos: 3212107 - 3212104

Version 1 - Agosto de 2014



